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Broj: 28-01-30-219122
Sarajevo, 17. 10.2022. godine

Na osnovu dlana 21. Zakona o namje5tenicima u organima drLavne sluZbe u Federaciji
Bosne i Hercegovine ("SluZbene novine Federacije BiH, br. 49105 i 103121), direktor Kantonalnog
zav e da za pruLanj e be spl atne pravne pomo 6i S araj evo obj avlj uj e

INTERNI OGLAS
za prijem namje5tenika u radni odnos na neodredeno vrijeme

1. Naziv radnog mjesta:
- ViSi referent za administrativno-tehniike poslove i poslove vozaia-
kurira..... ............1 fiedan) izvrlilac

2. Opis poslova radnog mjesta: Obavlja kancelarijsko poslovanje - vr5i unos podataka,
vodenje evidencija o arhiviranim predmetima i odlaLe sve predmete po kojima je okondan postupak
u odgovarajude fascikle i registarski materijal; po zahtjevu pravnih zastupnika izuzimapredmete iz
registarskog materijala i vodi evidenciju o izuzetim predmetima; evidentira i otprema po5tu; rukuje
uredajima za kopiranje; obavlja poslove vozada motornog vozila za potrebe direktora Zavoda i
drugih drlavnih sluZbenika i namje5tenika u izvr5avanju poslova iz nadlehnosti Zavoda; vodi brigu
o ispravnosti i distodi motornog vozila, blagovremeno prijavljuje nastale kvarove i nedostatk.; uodi
naloge i propisanu evidenciju o predenoj kilometraZi, utro5ku goriva i maziva, te obavjestava
nadleZnu sluZbu o potrebi registracije vozila; nakon obavljenog sluZbenog puta obavezan je odmah
opravdati putni nalog i nakon zavrsene voZnje obavezanje parkirati vozilo na predvideno mjesto;
preuzima i dostavlja po5tu za sud, organe uprave i druge institucije i ustanove, obavlja sve kurirske
poslove za potrebe Zavoda; zaposlenik je dulan da udestvuje u organizaciji posla na nadin da
zamlenjuje privremeno odsutnog namje5tenika u cilju obezbjedenja funkcija iz djelokruga rada
rzvan organizacione jedinice; obavlja i druge poslove rz nadleLnosti Zavoda po nalogu diiektora,
odnosno pomo6nika direktora kojeg ovlasti direktor Zavoda i njima od$:bvara za svoj rad.

3. Posebni uvjeti za vrXenje poslova: Pored opdih uslova iz dlana24. Zakona o namje3tenicima u
organima drLavne sluZbe u Federaciji Bosne i Hercegovine, kandidati trebaju ispunjavati i posebne
uvjete za obavljanje poslova radnog mjesta: SSS - m ili IV stepen - zavrlena gimnazija, saobra6ajna
ili ekonomska Skola, najmanje 10 mjeseci radnog stala, poloZen strudni ispit, poloZen ispit..za
vozada B kategorij e ipoznavanje rudana radunaru
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4. Spisak potrebnih dokumenata:

1) svojerudno potpisanaprijava na interni oglas s kratkom biografijorn, kontakt podacima (adresa
stanovanja i broj telefona) i tadno navedenom dokumentacijom koiu kandidatprilaLe;
2) uvjerenie o driavlianstvu BiH (ne starije od Sest mjeseci);
3) izvod izmatidne knjige rodenih;
4) svjedodanstvo ili diploma o zavr5enoj Skoli;
5) dokaz o radnom staZu u struci;
6) dokaz o poloZenom strudnom ispitu za namjestenike u organima sluZbe,
7) iziava da osoba nije obuhvacena odredbom dlana IX stav (1) Ustav Bosne i Hercegovine,
ovjerena od strane nadleZnog organ4.
8) i4ava da osoba u posljednje dvije godine od dana objavljivanja internog oglasa nije otpuStena iz
organa drLavne sluZbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji Bosne
i Hercegovine, odnosno u Bosni i Hercegovini, ovjerena od strane nadleZnog organa;
9) potvrda da je kandidat u radnom odnosu u organu drLavne sluZbe u Federaciii Bosne i
Hercegovine;
10) dokaz o poloZenom ispitu zavozadaB kategorije, te
1 1) dokaz o poznavanju rada na radunaru.

Dokumentacija kojom se dokazuje status korisnika po Uredbi o jedinstvenim kriterijima i pravilima
za zapoSllavanje branilaca i dlanova njihovih porodica u institucijama u Kantonu Sarajevo, Gradu
Sarajevu i opdinama u Kantonu Sarajevo ("SluZbene novine Kantona Sarajevo", broj 37120 i27l2l)
i to:

1) dlan porodice Sehida/poginulog, umrlog i nestalog branioca:
- uvjerenje o statusu djeteta Sehida/poginulog, umrlog i nestalog branioca,
- rje5enje o priznatom pravu na porodidnu invalidninu za suprugu Sehida/poginulog, umrlog i
nestalog branioca,
- uvjerenje o ude5iu u OruZanim snagama zaEehida/poginulog, umrlog i nestalog branioca.
2) ratni vojni invalid:
- rje5enje o priznatom svojstvu ratnog vojnog invalida,
3) dobitnik ratnog priznanja i odlikovanja:
- rje5enje o priznatom pravu na mjesedno novdano primanje dobitnika priznanja,
4) demobil izir ani branioci :

- uvjerenje o ude5iu u OruZanim snagama,
5) dijete ratnog vojnog invalida ili dobitnika ratnog priznanja i odlikovanja ili demobiliziranog
branioca:
- uvjerenje o statusu djeteta ratnog vojnog invalida,
- rjesenje o priznatom pravu na: invalidninu, mjesedni novdani dodatak, uvjerenje o ude56u u
OruZanim snagama;
6) supruge ratnih vojnih invalida:
-uvjerenje o statusu supruge ratnog vojnog invalida
-rf eSenje o priznatom pravu na invalidninu.

Dokumentacija se uz prijavu dostavlja u originalu ili ovjerenoj kopiji. lzabrani kandidati ie biti
duZni dostaviti ljekarsko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti prije stupanja na rad.

5. Rok trajanja oglasa i adresa za podno5enje prijava

Interni oglas ostaje otvoren 10 (deset) dana od 17. oktobra 2022. godine kada se objavljuje na web
stranici Kantonalno g zavoda za pruZanje besplatne pravne pomoii, oglasnoj plodi Kantona Saraj evo
i oglasnoj plodi Kantonalnog zavoda zapruLanje besplatne pravne pomoii .
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Prijave na oglas sa dokazima o ispunjavanju uvjeta i potrebnom dokumentacijom dostavljaju se u
zatvorenoj koverti preporudenom poStom, sa naznakom:

Kantonalni zavod za pru7,anje besplatne pravne pomodi Sarajevo
Branilaca Sarajeva 21, Sarajevo

'oKomisija za provodenje internog oglasa za prijem namje5tenika - ne otvarajo'

ved uposleni u
Sa kandidatima

urpr. p{ or.lik
(

Dostaviti:

- oglasna ploia Kantona Sarajevo,
- oglasna ploia Kantonalnog zavoda za pruianje besplatne provne pomoti Sarajevo,
- web stranica Kantonalnog zavoda za pruianje besplatne prqvne pomoti Sarajevo,
- u broi 28-01-30-219/22
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