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Na osnovu dlana 23. Zakona o namje5tenicima u organima drLavne sluZbe u Federaciji Bosni i
Hercegovini (,,SluZbene novine Federacije Bosne i Hercegovine'., broj 49105,4512010 i I0312021),
Kantonalni zav o d za pruLanj e be splatne pravne p omo ii obj avlj uj e

JAVNI OGLAS
za prijem namje5tenika u radni odnos na neodredeno vrijeme

(1) Naziv radnog mjesta:

ViSi referent za administrativno-tehniike poslove i poslove voza(a - kurira u Kantonalnom
zavodu za prulanje besplatne pravne pomoii, ul. Branilaca Sarajeva 21, 71000 Sarajevo,
(zbpp@zbpp.ks.gov.ba) - 1 (edan) izvrliteljlizvr5iteljica na neodredeno vrijeme uz probni rad u
trajanju od 3 (tri) mjeseca.

(2) Opis poslova radnog mjesta:

obavlja kancelarijsko poslovanje - vrSi unos podataka,
vodi evidenciju o arhiviranim predmetima i odlaZe predmete po kojima je okondan postupak u
o dgovaraj u6e fas cikle i re gi starsk i materq al;

- po zahtjevu pravnih zastupnika izuzima predmete iz registarskog materijala i vodi evidenciju o
izuzetim predmetima;
evidentira i otprema poStu;
rukuj e uredaj ima za kopft anje;
obavlja poslove vozada motornog vozila za potrebe direktorice Zavoda i drugih drLavnih
sluZbenika i namj e5tenika u izvr5avanju poslov a iz nadleLnosti Zavoda;

- vodi brigu o ispravnosti i distodi motomog vozila, blagovremeno prijavljuje nastale kvarove i
nedostatke;

' vodi naloge i propisanu evidenciju o predenoj kilometraZi, utro5ku"goriva i maziva, obavje5tava
nadleZnu sluZbu o potrebi registracije vozila;

- nakon obavljenog sluZbenog puta u obavezije odmah opravdati putni nalog i nakon zavr5ene
voZnje u obavezi je parkirati vozilo na predvideno mjesto;

- preuzima i dostavlja poStu zasud, organe uprave i druge institucije i ustanove, obavlja sve kurirske
poslove za potrebe Zavoda;

- uposleniUca je duLanla da udestwje u organizaciji posla na nadin da zamjenluje privremeno
odsutnog namje5tenika/cu u cilju obezbjedenja funkcija iz djelokruga rada izvan organizacione
jedinice;
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- obavlja i druge poslove iz nadleLnosti Zavod&, po nalogu direktorice, odnosno pomoinika

direktorice kojeg ovlasti direktorica Zavodai njima odgovara za svoj rad.

3. Posebni uslovi za obavljanje poslova radnog mjesta

pored op6ih uslova rzdlana24. Zakona o namje5tenicima u organima drLavne sluZbe u Federaciji

Bosne ihercegovine (,,SluZbene novine F BIH'., broj 4912005), kandidati/kinje trebaju ispunjavati i

posbne uslove:

- SSS-III ili IV stepen - zavr5ena grmnaz1a. saobraiajna ili ekonomska Skola,

- najmanje 10 mjeseci radnog stala,
- poloZen strudni ispit,
- poloZen ispitzavozadaB kategorije i
- poznavanje radanaradunaru.

4. Spisak potrebnih dokumenata:

- Prijava na javni oglas
- Uvjerenje o drZavljanstvu ne starije od 6 mjeseci

- Izvod izmatrdne knjige rodenih
- Diploma o zavr5enoj Skoli
- Dokazo radnom staZu

- Uvjerenje o poloZenom strudnom ispitu u skladu sa dlanom 32. Zakona o namje5tenicima u

organima drZavne sluZbe u Federaciji Bosne i Hercegovine

- li*uda kandidat/kinja nije obuhvalenJaodredbom dlana IX.I. Ustava BiH, ovjerena od strane

nadleZrrog organa
- rzjavadu-t u.raiOuyt injauposlje dnje2(dvije) godine od dana objave javnog oglasanije otpusten/-a

ii organa dri"avne sluzbe kao rezultat disciplinskekazne na bilo kojem nivou vlasti u F BiH

odnosno BiH, ovjerena od strane nadleZnog organa

- Dokaz o polozenom vozadkom ispitu B kategorije

- Uvjerenje ili potvrda o poznaYaniurada na radunaru

NApOMENA: Kandidati/kinje koji/e nemaju poloZen strudni ispit, duZni/e su taj ispit poloZiti

najkasnije u roku od Sest mjeseci o-d dunu prijema u radni odnos u organ drLavne sluZbe u skladu sa

dlanom 32. stav Z. Zakoia o namjestenicima u organima drZavne sluZbe u Federaciji Bosne i

Hercegovine.

Dokumenta cijatzprijavu dostavlja se u originalu ili ovjerenoj kopiji.

Izabranikandidat/kinja 6e biti duLan/a dostaviti ljekarsko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti prije

stupanja na rad.

5. Prednost pri zapo5ljavanju pod posbenim uslovima

prednost pri zapo5ljavanju ostvaruju branioci i dlanovi njihovih porodica u skladu sa Zakonom o

clopunskim pruuitou borica- branitelja BiH (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo'., broj 3112022),

Zalonom o pravima denrobilisanih branilaca i dlanova njihovih porodica (,,SluZbene novine

Federacije Bosne i Hercegovine", broj 5412019), Uredbom o jedinstvenim kriterijima i pravilima za
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zapo5ljavanje branilaca i dlanova njihovih porodica u institucijama u Kantonu Sarajevo, Gradu

Sarajevo i bp6inama u I(antonu Sarajevo (,,SluZbene novine Kantona Saraievo'o broj 
.3712020. 

i

271;02D i Instrukcijom o blizoj primieni kriterija vrednovanja prema Uredbi o jedinstvenim

kriterijima i pravilima za zapolljavanje branilaca i dlanova njihovih porodica u institucijama u

I(antonu Sarajevo, Gradu Sarajevo i opiinama u I(antonu Sarajevo (,,SluZbene novine Kantona

Sarajevo", broj 3812020 i28/21).

Naprijed navedena lica prednost pri zapoSljavanju po Uredbi o jedinstvenim kriterijima i pravilima

za zapolljavanje branilaia i dlanova njihovih porodica u institucij ama u I(antonu Sarajevo, Gradu

Sarajevo-i op6inama u Kantonu Sarajevo (,,SluZbene novine Kantona Sarajevoo', broj 3712020 i

371;021) ostvaruju ako su na evidenciji u JU SluZba za zapoSllavanje Ifuntona Sarajevo ili su

zaposlenana odredeno vrijeme ili su zaposlena sa niLomstrudnom spremom od one koju imaju.

6. Rok trajanja javnog oglasa i adresa za podno5enje prijava:

Javni oglas ostaje otvoren 15 (petnaest) dana od dana objavljivanja.

prijave na oglas uz dokumentaciju potrebno je dostaviti u zatvorenoi koverti lidno ili putem poste

na adresu poslodavca, i to:

Kantonalni zavod za pruZ,anie besplatne pravne pomoci

ul. Branilaca Sarajeva 21, 71000 Sarajevo

,,Komisija za provodenje javnog oglasa za prijem namje5tenika - ne otvaraj"

Napomena:

Nepotpune i neblagovremene prijave se neie uzeti u razmatanie'

i6, dipl. pravnica
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