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Sarajevo, 8.11 .2023. godine

Na osncrvu dlana20. i2l. Zakona o namjestenicima u organima drLavne sluZbe u Federaciji Bosrni i
Hercegovini (,,SluZbene novine Federacije Bosne i Hercegovine", broj 49105,  :ill'Cl i l03/2D,
odredaba Pravilnika o unutraSnj oj organrzaciji Kantonalnog zavoda za prulanje besplatnLe pravne
pomoii, broj 28-01-02-17512021 od 15.12.202L godine i Odluke Vlade Kantona SaLrajervo broj 02-
04-370Ct9-7123 od 24.8.2023. godine, dilektorica Kantonalno g zavoda za pru1anje besplatrre pravne
objavljuje

INTERNI OGLAS
za prijem namjedtenika (mli,) u radni odnos na neodretleno vrijeme

Izrazi latii se koriste u ovom Internom oglasu, a imaju rodno znaienje, koriste se neutralno i odn,ose
se jedna'ko na muYki i Zenski rod,

(1) Naziv radnog mjesta:

- visi 0edan) izvrSilac

(2) Opisr poslova radnog mjesta:

obar, lj a poslove tehnidko g sekretara direktora,
uspostavlja eksternu i internu komunikaciju direktora, pomoinika direktora i strudnih savjetndka
- pravnih zastupnika,

- vrsi prijem stranaka - korisnika besplatne pravne pomoii i pruZa op6e
besplatne pravne pomoii te po njihovom usmenom kazivanju utvrduje
pravit na besplatnu pravnu pomoi,
vr5i uno5enje podataka o korisnicima besplatne pravne pomodi u evidenciju u elelrtronslioj formi
pruLit opie informacije o pruZanju besplatne pravne pomoii putem telefonskih poziva i
eleklronske poSte.

- vrSi urudivanje podnesaka korisnicima besplatne pravne pomoii sadinjenih od strene pravnih
zastuLpnika,

vrSi interno dostavljanje predmeta u rad,
obavlja sve administrativno - tehnidke poslove za Zavod, prijem i zavodenje porite, sredivanje,
duvanje i arhiviranje sluZbene po5te nakon obrade,
vodi evidenciju o prisustvu na poslu, vodi personalne evidencije zaposlenih u',Zavodu, izdaje
uvjerenja o podacima iz te evidencije i aLuriranje podatakate evidencije, prijavljuje i odjavljuje
zapo slene za zdrav stveno, penziono i invalidsko o siguranj e,
obavlja poslove unoSenja i obrade podatakau radunar i umnoZavanje mater.ijala,
usmj erava telefonske pozive i opsluZuj e telefaks,
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- vodi evidernciju i podsjetnik o sluZbenim pozivima i sastancima i obavjeStava direktora o
sastancima,

- vodi eviderrciju svih ugovora,
- vodi evidenciju o strudnoj literaturi koja je nabavljena zapotrebe Zavoda,
- obavlja i dr:uge poslove iznadlelnostiZavodapo nalogu direktora, odnosno pomoinika riirektora

kojeg ovlasti direktor Zavoda i njima odgovara za svoj rad.

3. Posetrni uslovi za obavljanje poslova radnog mjesta

Pored op6ih uslova izdlana24. Zakona o namjeStenicima u olganima drLavne sluZbe u Federaciji
Bosne i Hercr;govine (,,SluZbene novine F BIH", broj 4912005), kandidati trebaju ispunjavati i
posebne uslove za obavljanje poslova navedenog radnog mjesta, utvrdene Pravilnikom o unutra5njoj
or6Sanizaciji Kantonalnog zavodazaprulanje besplatne pravne pomo6i, i to:

- SSS - IV stepen - zavr5ena gimnazija, upravna ili ekonomska Skola
- najrnaqje 10 mjeseci radnog stala,
- polo:Zen strudni ispit i
- poznavanje radanaradunaru.

4. Spisak potrebnih dokumenata:

Kandidat je ob,avezanpriloZiti original ili ovjerenu fco. sljede6e dokumentacije:

1) Svojenrdno potpisana prijava na intemi oglas sa kratkom biografrjom i kontakt podaciml (adresa

stanovzmja i broj telefona),naznakupozicije radnog mjesta na koju se prijavljuje, uz spisrak tadno
navedene dokumentacije koju kandidat prilale -

Uvjerenje a drZavljanstvu ne starije od 6 mjeseci
lzv o d iz matidne knj i ge rodenih
Diploma ili svjedodanstvo o zavr5enoj Skoli ili nostrificirana diploma ukoliko Skola nije zavrlena
u Bi.H ili je diploma stedena u nekoj od drLava nastaloj raspadom SFRJ nakon 6.4.1992, godine,
Dokaz o radnom staZu u struci (uvjerenje/potvrda iz sluZbenih evidencija poslodavca ili rwjerenje
FZI'TC,I}[O FBiH)

6) Dokaz o poloZenom strudnom ispitu za namje5tenike u organima drLavne sluZbe u F BiI{
7) Izjava kandidata da nije obuhvaien odredbom dlana IX.1. Ustava BiH, data i ovjerertanakon

objave Intemog oglasa u nadleZnoj sluZbi op6ine koja vr5i ovjeru potpisa,
8) Izjavakandidal.a da u posljednje 2 (dvtje) godine nije otpu5ten iz organa drLavne shrZbe kao

rezu.ltat disrciplinskekazne na bilo kojem nivou vlasti u F BiFI odnosno BiH, data i ovjererra nakon
objave Intemog oglasa u nadleZnoj sluZbi opdine koja vr5i o'vjeru potpisa,

9) Potvrda ili uvjerenje daje kandidat u radnom odnosu u organu drLavne sluZbe jednog od nivoa
vlasti u Fe,Ceraciji Bosne i Hercegovine,

10) Uvjerenje ili potvrda o poznavanju rada na radunaru.

5. Prednost pri zapo5ljavanju pod posbenim uslovima

Prednost pri zapo5ljavanju ostvaruje se u skladu sa Zakonom o dopunskim pravima boraca -
brrrnitelja I3iH (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo", broj 3ll22), Zakonom o pravima branilaca i
dlernova njihovih porodica ("SluZbene novine Federacije BiH", br.33104, 56105 - Ispravka, 70107,

9l)10,90117 i29122), Zakonom o posebnim pravima dobitnika ratnih piznaryai odlikovanja i dlanova
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njihovih porodica ("SluZbene novine Federacije BiH", br. 70105, 61106, 9110, 9t0lt7 i 29122),

Zakonorn o pravima demobilisanih branilaca i dlanova njihovih porodica (,,SluZbene, novine
Federacije Bosne i Hercegovine", broj 54119 i 29122) i Odlukom o posebnirn pravima .nositelja
"Partizanske spomenice I94I" i dlanova njihovih porodica ("SluZbene novine Federacije BiH", broj
6106),avvezi saUredbom o jedinstvenim kriterijima i pravilimaza zapoSljavanLje brarrilaca i dlanova
njihovih porodica u institucijama u Kantonu Sarajevo, Gradu Sarajevo i opdinarna u Kantonu
Sarajevc, (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo" broj 37120 i 2712I) i Instrukcijom o bliZoj primj,oni
kriterija vrednovanja prema Uredbi o jedinstvenim kriterijima i pravilima za zapo5ljarranje branilaca
i dlanova njihovih porodica u institucijama u Kantonu Sarajevo, Gradu Sarajevo i opiinama u
Kantonu Sarajevo (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo", broj 38/20 i28l2I).

Naprijecl navedena lica prednost pri zapo5ljavanju po Uredbi o jedinstvenim kriterijima i pravilima
za zapoiiljavanje branilaca i dlanova njihovih porodica u institucijama u Kantonu Sarajevo, GreLdu

Sarajevc, i opdinama u Kantonu Sarajevo (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo", broj 37120 i37I'.ZD
ostvarujrr ako su na evidenciji u JU SluZba za zapolljavanje Kantona Sarajevo ili su zaposlena na
odredeno vrijeme ili su zaposlena sa niZom strudnom spremom od one koju imaju.

Kandidat koji priprada gore navedenoj kategoriji lica, duZanje dostaviti dokumentaciju koj,cm
dokazujt: svoj status.

6. Dokumentacija koja se dostavlja uz prijavu

Dokume ntacijauz prijavu dostavlja se u originalu ili ovjerenoj kopiji.

Izabramkandidati ie biti duZni dostaviti ljekarsko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnost,i prije stupanja
narud.

7. Rok trajanja Internog oglasa i adresa za podnolenje prijava:

Interni oglas ostaje otvoren 10 (deset) dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli Kantona Siaraje'vo,
oglasnoj tabli Parlamenta Federacije Bosne i Hercegovine, te na web stranici Kantona Siuajevo i
https ://zbpp.ks. gov.bal.

Prijave rLa oglas uz dokumentaciju potrebno je dostaviti u zatvorenoj koverti lidrro ili puterm po5te na
adresu, trako slijedi:

Kantonalni zavod za praL,anje besplatne pravne pomodi
Ul. Branilaca Sarajeva 21, 71000 Sarajevo

"trlomisija 
za provodenje javnog oglasa za prijem namje5tenika - NE OTVA.RATI6'

Nepotpune i neblagovremene prijave se nede uzeti u ruzmatranje.

,Emina HerdfQ 6, dipl. pravnica
a.
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